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ACTA No. 006dsp - EQEJ

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion Equipo Ejecutor del programa de Recursos Humanos

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Agosto 16 de 2024 8:30am 10:30am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
Reunidn virtual via Meet CENTRO:

CIDE Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Revision y actualizacion de guias de aprendizaje del programa RRHH

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Reunir al equipo ejecutor de Recursos Humanos para dar cumplimiento a las
actividades de la ejecucion de la formacién en el programa de Recursos Humanos.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reune el equipo ejecutor de Recursos Humanos para dar cumplimiento a las
instrucciones de la coordinacién de Articulacion con la Media, en lo relacionado al
establecimiento de actividades del programa de Recursos Humanos.

Reunion de Julio 26 /24

Durante esta reunion del Equipo Ejecutor de Recursos Humanos, los instructores Eder
Hernandez y Claudia Sanabria presentaron los ajustes a las dos (2) guias de
aprendizaje de la Fase de Andlisis. Los instructores realizaron sus observaciones y
una vez efectuados los ajustes las citadas guias quedaron aprobadas por el Equipo
Ejecutor.

Reunion de Agosto 2 /24

En esta reunion los instructores Ruby Rocha y Mario Ibafiez presentaron la guia de
aprendizaje #3 correspondiente a la Fase de Planeacion. Luego de los comentarios
de los instructores la citada guia quedo aprobada por el equipo.

Reunion de Agosto 9 /24

En esta reunion los instructores Diego Sanchez y Fredy Fetecua presentaron la guia
de aprendizaje #4 correspondiente a la competencia de “Servicio y Atencién a
Clientes” de la Fase de Planeacion. Por su parte, el instructor Mauricio Pifieros
presentd la guia de aprendizaje #5 de la competencia “Registrar Informacion con
herramientas TICs”. Luego de las observaciones las citadas guias quedaron
aprobadas por el equipo de instructores.
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Reunion de Agosto 16 /24

En esta reunién las instructoras Yudy Jiménez y Eris Javier presentaron la guia de
aprendizaje #6 de la Fase de Ejecucion. Adicionalmente, la instructora Maria del
Carmen realizo la sustentacion de la guia de aprendizaje #7 de la competencia de
‘Emprendimiento”. Las guias quedaron aprobadas por los instructores de Recursos
Humanos.

CONCLUSIONES

Préximamente enviara la invitacion para llevar a cabo una nueva reunion y dar
continuidad a la revisién de la guia de aprendizaje de la Fase de Evaluacion a cargo
de los instructores Alirio Umafia y Sofia Clavijo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Actualizar las guias | Segun asignacion Equipo Ejecutor Ver imagenes

de aprendizaje de
acuerdo en el
nuevo formato.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Eris Javier Gil Sena Si Ninguna Virtual
Yudy Andrea Sena Si Ninguna Virtual
Jiménez
Alirio Umana V Sena Si Ninguna Virtual
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Eder Hernandez Sena Si Ninguna Virtual
R.
Maria del Sena Si Ninguna Virtual
Carmen Barrera
Ana Sofia Clavijo Sena Si Ninguna Virtual
Claudia Cristina Sena Si Ninguna Virtual
Sanabria
Mauricio Sena Si Ninguna Virtual
Pifieros
Jhon Fredy Sena Si Ninguna Virtual
Mufoz
Ruby Rocha Sena Si Ninguna Virtual
Fredy Fetecua Sena Si Ninguna Virtual
Diego Sanchez Sena Si Ninguna Virtual
Perdomo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

Reunion Julio 26
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Reunién Agosto 2
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Reunidn Agosto 9
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MIENTA, PODRA ENCONTRAR EN EL SIGUIENTE

O AsBbCc

cale
PROCESO DF GELTION OF FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA D APRENDZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDZAJE

AcBbCc
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